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Структура работы 

Выпускная работа должна содержать: титульный лист, оглавление, реферат (для 

международников – на иностранном языке), введение, основную часть, изложенную по 

главам, заключение, список использованных источников и литературы, приложение, список 

сокращений (по необходимости). 

Оглавление включает полный перечень основных частей работы: введение, название 

всех глав и разделов, заключение, список использованных источников и литературы, 

приложение. В этом перечне после окончания названия каждой части на поле справа 

указываются страницы, на которых они начинаются в работе. Следует помнить, что названия 

глав не должны повторять название темы. Главы имеют порядковую нумерацию в пределах 

всей работы. Номер раздела состоит из номера главы и раздела, разделенных точкой, 

например: 1.2. - второй раздел первой главы. 

Краткий реферат на иностранном языке (рекомендуемый объем для бакалавров - 2 

стр., для магистрантов – 4 стр.) - сокращенное изложение содержания работы с основными 

сведениями и выводами. Реферат должен содержать перечень задач работы, краткую 

характеристику историографии, источников, основных выводов и результатов проведенного 

исследования. 

Введение должно содержать обоснование актуальности темы исследования; степень 

ее изученности (историографию); цель и основные задачи работы; хронологические и 

территориальные рамки; методологическую основу и методы исследования; 

источниковедческий анализ; обоснование новизны сделанных выводов и практической 

значимости работы, сведения о ее апробации. Последовательность составных частей 

введения может быть и иной. Важно только, чтобы каждый из перечисленных элементов 

нашел отражение во введении и логично вписался в изложение. Объем введения, как правило, 

составляет около 20% объема всей работы. 

Обязательным элементом введения является критический обзор изученной литературы по 

теме. Как правило, он строится по проблемно-хронологическому принципу и не должен 

сводиться лишь к формальному перечислению анализируемых работ. Историографическая 

часть введения - это исследование развития науки по избранной теме, в котором необходимо 

выделить этапы развития знаний, рассказать об условиях, в которых развивалась наука, показать, 

в какой мере исследована данная тема, какие имеются спорные вопросы и т.д. Выводы из обзора 

должны включать характеристику, во-первых, тех проблем, которые были поставлены и успешно 

решены предшественниками, во-вторых, проблем, поставленных, но не решенных или 

решенных неверно и, в-третьих, проблем, которые должны быть поставлены, но выпали из поля 

зрения прежних авторов. Сделав подобные выводы, переходят к формулировке 

исследовательских задач работы. 

Формулировки цели и задач исследования необходимо делать как можно более 

тщательно, поскольку описание их решения должно составить содержание глав работы. Это 

важно также и потому, что заголовки таких глав рождаются именно из формулировок задач 

предпринимаемого исследования. 

Методологическая часть введения должна включать характеристику как обшей 

теории (или теорий), послужившей основой работы, так и основных принципов и методов 

конкретного исследования. 

При анализе источников, на основе которых разрабатывается тема, необходимо 

выяснить время и место их появления, условия возникновения, определить позиции авторов 

источников, и, следовательно, степень их объективности, сделать вывод о ценности этих 

 
1 Составлены на основе пособия: Методические рекомендации по написанию и оформлению дипломных работ 

(для студентов исторического факультета). Барнаул, 2005. Более подробные рекомендации и образцы 

оформления см. также в курсе на университетском портале: https://portal.edu.asu.ru/course/view.php?id=2219 

 



документов в изучении темы, отметить те стороны, которые можно выяснить, изучая эти 

источники, показать методику их изучения. Как правило, сначала характеризуются 

официальные документы, затем - статистические материалы, печать, мемуары, архивные 

данные и т.д.  

Основная часть работы строится в соответствии с ее целью и задачами. В зависимости от 

этого главы могут быть разделены на разделы. Количество глав и разделов зависит от темы и 

характера сочинения, но в нем не может быть менее двух глав. Название главы должно точно 

отражать ее содержание. Название разделов не может повторять название глав. Следует 

избегать диспропорций между главами по объему. Каждая глава должна содержать вводную 

часть, основную часть (при написании которой не следует забывать о сформулированных во 

введении целях и задачах) и выводы. 

Заключение должно содержать краткие выводы по результатам проделанной работы с 

учетом поставленных во введении целей и задач, предложения по использованию работы. 

Список использованных источников и литературы включает все изученные 

автором в процессе написания работы источники и исследования, независимо от того, 

имеются на них ссылки в тексте или нет. Источники и литература на иностранном языке 

приводятся соответственно в конце каждого раздела на языке оригинала по алфавиту. 

Приложения оформляются как продолжение работы на последующих страницах. В 

качестве приложений оформляются схемы, карты, таблицы и другие материалы, если их в работе 

много. Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием в правом верхнем углу 

слова Приложение. Если в работе больше одного приложения, их нумеруют последовательно, 

при этом знак «№» не ставится. Например, Приложение 1, Приложение 2 и т. д. Каждое 

приложение должно иметь содержательный заголовок. Если таблиц, рисунков, карт и т.п. в работе 

немного, то целесообразно помещать их по ходу текста, с которым они тесно связаны. В таком 

случае все страницы, на которых они размещены, нумеруются подряд вместе с листами текста. 

Независимо от расположения таблиц, графиков, диаграмм, схем и т.п. (в основной части 

дипломной работы или приложении) обращение к ним в ходе изложения обязательно. 

Оформление работы 

Текст должен быть четко отпечатан на одной стороне листа белой бумаги форматаА4 

(210x297). Допускается представлять иллюстрации и таблицы на листах формата А2 (420x594). 

Должны соблюдаться следующие размеры полей: левое - 3 см, правое - 1 см, верхнее и 

нижнее - 2 см. Работа должна быть переплетена. Рекомендуемый объем работы без 

приложений - не менее 70 страниц текста, набранного через полтора интервала с размером 

шрифта 14. Сноски набираются через один интервал с размером шрифта 12. 

Название работы на титульном листе печатается строчными буквами, первая прописная 

(без Caps Lock). Заголовки глав печатаются симметрично тексту прописными буквами. 

Заголовки разделов печатаются с абзаца (абзацы в тексте начинаются отступом, равным 1,27 

см) строчными буквами, первая прописная. Не допускается перенос слов в заголовках. Точку в 

конце заголовка не ставят. Расстояние от верхнего поля до заголовка и от заголовка до текста 

- два интервала. 

Введение, каждая из глав, заключение, список литературы и источников, каждое из 

приложений начинаются с новой страницы. Страницы работы нумеруются арабскими 

цифрами. На титульном листе и листе оглавления номер не ставится, но включается в общую 

нумерацию работы. Иллюстрации, таблицы, чертежи, схемы, которые расположены на 

отдельных страницах работы, включаются в общую нумерацию. 

Обучающемуся рекомендуется провести предварительную самостоятельную проверку 

с использованием системы «Антиплагиат.Вуз» (www.antiplagiat.ru) и при необходимости 

внести в работу необходимые изменения. Минимальные требования к оригинальности текста 

при рассмотрении допуска работы к защите: для ВКР уровня магистратуры – 70%. При 

невыполнении требуемых норм оригинальности текста работа должна быть в обязательном 

порядке переработана (ранее утвержденная тема ВКР сохраняется) и представлена к 

повторной проверке на плагиат не позднее, чем за 7 рабочих дней до защиты. 
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