
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования
«Алтайский государственный университет»

ПРИКАЗ

№55О/п21.05.2020 

О ПРОВЕДЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ
ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ (ЗАЩИТА ВКР)
С ПРИМЕНЕНИЕМ ИСКЛЮЧИТЕЛЬНО ДИСТАНЦИОННЫХ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ

С целью предупреждения распространения коронавирусной инфекции и в 
соответствии с Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 08 мая 2020 года № 648 «О деятельности подведомственных Министерству 
науки и высшего образования РФ организаций в условиях предупреждения 
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории Российской 
Федерации» (п.2.2.):

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить и ввести в действие прилагаемый регламент подготовки к защите
выпускной квалификационной работы и проведения процедуры защиты выпускной 
квалификационной работы в дистанционном формате в ФГБОУ ВО «Алтайский 
государственный университет» (далее - Регламент).

2. Руководителям институтов, Колледжа, филиалов при организации
процедуры защиты ВКР руководствоваться исключительно Регламентом, обозначенным 
в п. 1. данного приказа.

3. Управлению информатизации (отв. - Бобров А.А.) определить технических
специалистов по каждому структурному подразделению (институт, Колледж, филиал). 
В срок до 01.06.2020 организовать и провести предварительную работу по обучению 
секретарей ГЭК и сотрудников институтов, Колледжа, филиалов, назначенных для 
оказания информационно-технической поддержки для каждой ГЭК.

4. Контроль исполнения приказа возложить на первого проректора по УР
Жданову Е.А.

Ректор

Первый проректор по УР
Начальник УПО

Е.А. Жданова

В.В. Назаров



Приложение 1 к приказу от 21.05.2020 № 550/п

С.Н. Бочаров

РЕГЛАМЕНТ 
подготовки к защите выпускной квалификационной работы 

и проведения процедуры защиты выпускной квалификационной работы 
в дистанционном формате в ФГБОУ ВО «Алтайский государственный 

университет» в 2019-2020 учебном году

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Подготовка к защите выпускной квалификационной работы (далее - 

ВКР) и процедура защиты ВКР в ФГБОУ ВО «Алтайский государственный 
университет» (далее - Университет) проводится с использованием ЭПОС 
Университета и специализированного программного обеспечения, позволяющего 
осуществлять опосредованное (на расстоянии) взаимодействие обучающегося и 
членов государственной экзаменационной комиссии (далее - ГЭК).

1.2. Расписание проведения предэкзаменационных консультаций и защиты 
ВКР (видеоконференций) доводится до сведения обучающихся и членов ГЭК в 
ЭИОС Университета. Также до сведения обучающегося доводятся требования к 
оборудованию, используемому при процедуре защиты ВКР, инструкции по 
подключению и работе в используемой платформе.

1.3. Ответственность для оказания информационно-технической поддержки 
для каждой ГЭК распоряжением руководителя института, Колледжа, филиалов 
возлагается на сотрудника института, Колледжа, филиалов (секретарь ГЭК, 
технический специалист, преподаватель, не входящий в состав ГЭК, и др.).

1.4. Для оказания помощи институтам, Колледжу, филиалам распоряжением 
Первого проректора по УР назначаются технические специалисты Управления 
информатизации Университета (далее - УИ).

1.5. Не позднее чем за 2 дня до процедуры защиты ВКР ответственное лицо 
от института, Колледжа, филиала совместно с техническим специалистом от УИ и 
секретарем ГЭК осуществляют тестовое подключение к используемой платформе 
и проверку оборудования.

1.6. В целях оказания учебно-методической помощи обучающимся при
подготовке к защите ВКР на Едином образовательном портале Алтайского 
государственного университета создан Курс «Государственная итоговая 
аттестация (Защита ВКР)» по соответствующей основной профессиональной 
образовательной программе (далее - ОПОП). Пример структуры и содержания 
Курса размещён в ЭИОС Университета -
https://portal.edu.asu.ru/course/view.php?id=5751 .

1.7. Процедура защиты ВКР в дистанционном формате подлежит 
видеозаписи, которая хранится на электронных носителях в течение 1 года с даты 

УТВЕРЖДАЮ 
Ректор

https://portal.edu.asu.ru/course/view.php?id=5751


окончания ГИА на соответствующих кафедрах / отделениях, отвечающих за 
реализацию ОПОП.

1.8. При проведении процедуры защиты ВКР секретарь ГЭК ведёт 
протоколы заседания ГЭК.

2. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К ЗАЩИТЕ ВКР 
В ДИСТАНЦИОННОМ ФОРМАТЕ

2.1. Предварительная работа по подготовке ВКР к защите:
2.1.1. Обучающийся и руководитель ВКР в дистанционном формате 

(допускаются все возможные информационно-коммуникационные средства) 
готовят пакет документов в электронном виде.

Для сбора документов руководителем ВКР создаётся электронная папка с 
названием «ФИО студента_номер группы Подготовка к ВКР» (пример названия 
папки: Иванов ИИ._361гр-Подготовка к ВКР).

В пакет документов, обязательных для хранения в данной папке, входят:
1) ВКР в электронной форме:

- отдельно титульный лист с подписью обучающегося - файл в формате 
PDF;
- полный текст ВКР - файлы в форматах Word и PDF;

2) Копия Отзыва руководителя ВКР в электронной форме - файл в формате 
PDF с подписью руководителя ВКР. Руководитель ВКР в дистанционном 
режиме знакомит обучающегося с отзывом до момента отправления 
документов секретарю ГЭК. Скриншот факта ознакомления обучающегося 
должен быть сохранён в данной электронной папке;

3) Копия Рецензии ВКР в электронной форме (при наличии) - файл в формате 
PDF с подписью(-ями) рецензента(-ов). Руководитель ВКР в дистанционном 
режиме знакомит обучающегося с рецензией (при наличии) до момента 
отправления документов секретарю ГЭК. Скриншот факта ознакомления 
обучающегося должен быть сохранён в данной электронной папке;

4) Копия Справки «Антиплагиат» файл в формате PDF (при наличии);
5) Копия Разрешения на размещение ВКР в электронно-библиотечной системе

- файл в формате PDF;
6) Текст доклада (защитного слова) студента - файл в формате Word.

Данная электронная папка хранится на электронных носителях в течение 1 
года с даты окончания ГИА на соответствующих кафедрах / отделениях, 
отвечающих за реализацию ОПОП.

2.1.2. После формирования электронной папки с полным перечнем 
документов, указанных в п. 2.1.1., руководитель ВКР не позднее чем за 5 
календарных дней до дня защиты ВКР создаёт папку для членов ГЭК и 
отправляет её секретарю ГЭК. Название папки для секретаря ГЭК - «ФИО 
студента_номер группы_3ащита ВКР» (пример: Иванов И.И._361гр_Защита 
ВКР).

В пакет документов, обязательных для данной папки, входят:
1) ВКР в электронной форме:



- отдельно титульный лист с подписью обучающегося - файл в формате 
PDF;
- полный текст ВКР - файл в формате PDF;

2) Копия Отзыва руководителя ВКР в электронной форме - файл в формате 
PDF с подписью руководителя ВКР;

3) Копия Рецензии ВКР в электронной форме (при наличии) - файл в формате 
PDF с подписью(-ями) рецензента(-ов);

4) Копия Справки «Антиплагиат» файл в формате PDF (при наличии);
5) Копия Разрешения на размещение ВКР в электронно-библиотечной системе

- файл в формате PDF;
6) Текст доклада (защитного слова) студента - файл в формате Word.

2.1.3. Секретарь ГЭК совместно с техническим специалистом не позднее 
чем за 2 календарных дня до дня защиты ВКР обеспечивает размещение 
данного пакета документов в Курс «Государственная итоговая аттестация (Защита 
ВКР)» для ознакомления председателем и членами государственной 
экзаменационной комиссии.

Обучающемуся необходимо проверить наличие документов в своей 
электронной папке. В случае отсутствия / некорректности документов обратиться 
к научному руководителю для корректировки.

2.2. До проведения процедуры защиты ВКР обучающемуся предоставляется 
право регистрации на Курс с использованием индивидуального логина и пароля. 
Председатель, члены ГЭК, а также все обучающиеся, допущенные к 
государственной итоговой аттестации, вносятся для входа в курс секретарём ГЭК.

2.3. Председатель и члены ГЭК обязаны ознакомиться с размещёнными в 
Курсе документами по каждому обучающемуся до начала процедуры защиты 
ВКР.

2.4. Секретарь ГЭК и технический специалист до начала процедуры защиты 
ВКР обеспечивают размещение папок с документами обучающихся из Курса 
«Государственная итоговая аттестация (Защита ВКР)» по соответствующей 
ОПОП на платформу «Microsoft Teams».

3. ПОРЯДОК ПРОЦЕДУРЫ ЗАЩИТЫ ВКР 
В ДИСТАНЦИОННОМ ФОРМАТЕ

3.1. Для процедуры защиты ВКР в ФГБОУ ВО «Алтайский 
государственный университет» используется «Microsoft Teams» - платформа, 
объединяющая в рабочем пространстве чат, встречи, заметки и вложения. Запуск 
программы «Microsoft Teams» осуществляется через сайт  
(  ).

portal.office.com
https://portal.office.com

Инструкции для подключения и работы в программе «Microsoft Teams» 
размещаются на Едином образовательном портале Алтайского государственного 
университета в Курсе «Государственная итоговая аттестация (Защита ВКР)» по 
соответствующей ОПОП.

Инструкции по подключению и работе с программой «Microsoft Teams» 
размещены также на сайте Университета в разделе «Информатизация и веб­
ресурсы» https://www.asu.ru/inform/teams/

portal.office.com
https://portal.office.com
https://www.asu.ru/inform/teams/


3.2. Перед началом защиты секретарь ГЭК и назначенный технический 
специалист проверяют работоспособность информационных систем, наличие 
связи и фиксируют вход участников в информационную систему, оказывают 
необходимую консультационную помощь.

В случае отсутствия у обучающегося возможности подключения к 
видеоконференции необходимо не позднее чем за 1 день до дня защиты 
уведомить научного руководителя в письменной форме с изложением причин 
невозможности подключения к видеоконференции для корректировки 
дальнейших действий.

3.3. Перед процедурой защиты ВКР в дистанционном формате 
обучающийся имеет право при необходимости заранее подготовить 
демонстрационные материалы (презентацию, раздаточный материал и т.п.) и 
отправить секретарю ГЭК.

3.4. Процедура защиты каждого обучающегося состоит из следующих 
этапов:

• идентификация личности обучающегося;
• изложение содержание ВКР;
• ответы на вопросы ГЭК;
• ответы на замечания рецензента (при наличии).

3.4.1. Процедура защиты ВКР каждого обучающегося начинается с 
идентификации его личности: обучающийся предъявляет для просмотра паспорт 
или иной документ, удостоверяющий личность, таким образом, чтобы разворот с 
фотографией, фамилией, именем, отчеством был виден чётко.

В случае невозможности идентификации обучающийся отстраняется от 
дальнейшего прохождения аттестационного испытания, в протоколе заседания 
ГЭК вносится запись «не явился по неуважительной причине».

3.4.2. После идентификации личности обучающемуся предоставляется 
слово для изложения содержания ВКР (доклад / защитное слово). Время доклада: 
для бакалавриата и специалитета, СПО - не более 7-8 минут, для магистратуры - 
не более 10-12 минут.

После выступления обучающегося ему задаются вопросы по содержанию 
работы.

3.4.3. На заседании ГЭК в режиме видеоконференции рецензия и отзыв 
руководителя не зачитываются. После ответов на вопросы обучающемуся 
предоставляется слово для ответа на замечания рецензента (при наличии).

4. ПРИНЦИПЫ ПРИНЯТИЯ РЕШЕНИЯ 
О РЕЗУЛЬТАТАХ ЗАЩИТЫ ВКР

4.1. После завершения процедуры защиты трансляция для обучающихся 
прекращается. Председатель и члены ГЭК обсуждают процедуру и содержание по 
защитам ВКР, ответы каждого обучающегося и выставляют оценки, которые 
секретарь ГЭК фиксирует в протоколе и экзаменационной ведомости. На 
указанное обсуждение отводится не более 20 минут.

Далее видеоконференцсвязь возобновляется и председатель ГЭК объявляет 
результаты защиты ВКР каждого обучающегося.



4.2. Экзаменационная ведомость с результатами защиты ВКР доводится до 
сведения обучающихся в день проведения процедуры защиты ВКР не позднее 19- 
00. Ведомость с результатами защиты ВКР размещается на Курсе 
«Государственная итоговая аттестация (Защита ВКР)» в ЭИОС Университета.

4.3. В ведомости напротив обучающегося, который в указанное время не 
защитил ВКР (не вышел на связь в видеоконференцию и / или с научным 
руководителем) проставляется «не явился». После выяснения причин «неявки» 
принимается решение о результатах защиты ВКР. При «неявке» по уважительным 
причинам (в соответствии с локальными нормативными актами, 
регламентирующими порядок ГПА при реализации программ бакалавриата, 
специалитета, магистратуры, аспирантуры, СПО) обучающемуся предоставляется 
право защиты ВКР в резервный день.

4.4. Процедура подачи и проведения апелляций осуществляется в 
дистанционном формате через научного руководителя и / или секретаря ГЭК в 
соответствии с локальными нормативными актами, регламентирующими данную 
процедуру при реализации программ бакалавриата, специалитета, магистратуры, 
аспирантуры, СПО.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
5.1. Для организации и проведения процедуры защиты ВКР по данной 

модели в учебном структурном подразделении (институте, Колледже, филиале) 
должно быть организовано рабочее место (компьютерный класс), полностью 
обеспечивающий работу ГЭК.

5.2. Настоящий Регламент вводится в действие с 25.05.2020 с целью 
предупреждения распространения коронавирусной инфекции и в соответствии с 
Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации от 
08 мая 2020 года № 648 «О деятельности подведомственных Министерству науки 
и высшего образования РФ организаций в условиях предупреждения 
распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории 
Российской Федерации» (п.2.2.) и действует до 31.12.2020 либо до стабилизации 
эпидемиологической обстановки.
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