
Студент собирает 
файлы для 

руководителя 
ВКР

Руководитель 
ВКР

ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ К ЗАЩИТЕ ВКР В ДИСТАНЦИОННОМ ФОРМАТЕ

Секретарь ГЭК

1
ВКР в электронной форме

 сканы титульного листа и последней 
страницы с подписью – файл PDF;

 полный текст ВКР – файлы
 Word (docx) и PDF;

2
Копия Отзыва руководителя в эл. форме

 Файл PDF с подписью руководителя ВКР. 
 Руководитель дистанционно знакомит 

студента с отзывом на ВКР. 
 Студент подтверждает получение отзыва, 

отправив ответное сообщение по эл. почте.

3
Копия Рецензии в эл. форме

 Файл PDF с подписью рецензента. 
 Руководитель дистанционно знакомит 

студента с рецензией. 
 Студент подтверждает получение рецензии, 

отправив ответное сообщение по эл. почте.

4
Копия Справки «Антиплагиат» 

 Отправить на проверку секретарю
кафедры не позднее 11 июня 
и получить от нее файл справки.

5
Копия Разрешения на размещение ВКР в ЭБС

 Скан разрешения с подписью 
студента – файл PDF.  

6
Текст доклада студента

 Текст выступления на защите ВКР
в файле Word (docx).

размещает 
файлы

не позднее
26 июня

Зав. кафедрой

При оригинальности 
текста менее 70% 
диссертация 
направляется 
на доработку 

в течение 3-х дней
и проверяется снова

Microsoft 
Teams для 
проведения 
защиты

принимает 
решение 
о допуске 
к защите

Для 
магистерских 
диссертаций

Курс «Государственная итоговая 
аттестация (Защита ВКР)»

Иванов И.И.

не позднее
20 июня



ПОРЯДОК ПРОЦЕДУРЫ ЗАЩИТЫ ВКР В ДИСТАНЦИОННОМ ФОРМАТЕ

 Проверьте свой вход в «Microsoft Teams» не позднее чем за 3 дня до защиты. 
 Для входа используйте логин – с Вашей фамилией по формату Ivanov.161@stud.asu.ru  – 

и пароль, выданные вам на 1 курсе.
 Инструкции по подключению и работе с программой  размещены на сайте АлтГУ 

https://www.asu.ru/inform/teams/

 После завершения процедуры защиты трансляция для обучающихся прекращается. Председатель и члены 
ГЭК обсуждают процедуру и содержание по защитам ВКР, ответы каждого обучающегося и выставляют 
оценки, которые секретарь ГЭК фиксирует в протоколе и экзаменационной ведомости. На указанное 
обсуждение отводится не более 20 минут.

 Далее видеоконференцсвязь возобновляется, и председатель ГЭК объявляет результаты защиты ВКР 
каждого обучающегося.

 Экзаменационная ведомость с результатами защиты ВКР доводится до сведения обучающихся в день 
проведения процедуры защиты ВКР не позднее 19‐00. Ведомость с результатами защиты ВКР 
размещается в Курсе «Государственная итоговая аттестация (Защита ВКР)» в ЭИОС Университета.

В случае невозможности 
идентификации 
обучающийся 
отстраняется от 
дальнейшего 
прохождения 

аттестационного 
испытания, в протоколе 
заседания ГЭК вносится 
запись «не явился по 
неуважительной 

причине»
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Обучающийся предъявляет для просмотра паспорт или иной документ, 
удостоверяющий личность, таким образом, чтобы разворот 
с фотографией, фамилией, именем, отчеством был виден чётко.

Обучающемуся предоставляется слово для представления работы. 
Время доклада: для бакалавриата – не более 7‐8 минут, 
для магистратуры – не более 10‐12 минут.

После выступления обучающегося ему задаются вопросы 
по содержанию работы. 

Рецензия и отзыв руководителя не зачитываются. После ответов 
на вопросы обучающемуся предоставляется слово для ответа 
на вопросы и замечания рецензента (при наличии).
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